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1. OBJETIVO

Establecer los mecanismos para que los recursos que la Caja de Compensacidon
Familiar de Arauca COMFIAR maneja a través de tesoreria no permanezcan ociosos y
sin rentabilidad.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los recursos que son propiedad de la Caja y que se
hacen parte del portafolio de inversiones de la Corporacion bajo los parametros
establecidos por la Superintendencia del Subsidio Familiar y la Superintendencia
Financiera.

3. RESPONSABLE

La responsabilidad en el manejo de este documento serd del tesorero de la
corporaciéon o en que sus veces se encuentre de encargado, en todo caso, la
responsabilidad para su aplicacion sera de la direccidn administrativa, de la jefatura de
la divisién financiera y de la tesoreria de la Corporacion.

4. MANEJO DE LAS INVERSIONES FINANCIERAS

Teniendo en cuenta que la Superintendencia del Subsidio Familiar expidio la Circular
No. 0018 del 29 de diciembre de 1997, en cumplimiento del Art. 7 No. 6 del decreto
2150 de 1992, compete a ese despacho “Ejecutar ef control administrativo, financiero y
contable sobre las corporaciones sometidas a su inspeccion y vigilancia®.

Atendiendo la directriz impartida por la Superintendencia del Subsidio Familiar en la
circular No. 0018 del 29 de Diciembre de 1997, en concordancia con el Art. 54 No. 1
de la Ley 21 de 1982, es deber del Consejo Directivo de la Caja de Compensacion
Familiar de Arauca COMFIAR "adoptar la politica administrativa y financiera de la caja,
teniendo en cuenta el régimen orgénico del subsidio familiar y las directrices
impartidas por el Gobierno Nacional”.

La caja de Compensacion Familiar de Arauca COMFIAR, en cumplimiento de Ia
normatividad mencionada, en especial la Circular 0018 del 29 de Diciembre de 1997 y
con el propdsito de reglamentar el manejo de las Invgrsiones Financieras, adopté el
Reglamento para el manejo de ias inversiones fina ciaras el cual fue aprobado en
sesion ordinaria del Consejo Directivo del 14 de agostp de 2008, mediante el Acta 267.
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5. CONDICIONES GENERALES Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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El manejo de las inversiones financieras de la Caja de Compensacién Familiar
se realizara a través de CDTS.

En cumplimiento del numeral 1 de la circular 0018; La Direccién Administrativa al
momento de constituir los titulos CDTS, debera consultar el presupuesto de la
Caja, teniendo en cuenta que el manejo de los recursos de inversion Financiera
es programado en forma tal que no se descuiden las obligaciones atinentes al
cumplimiento del Objeto Social de la Caja

Es obligaciéon de la tesoreria de la Caja, consultar con las corporaciones
Financieras y efectuar un estudio comparativo de las diferentes oportunidades
financieras de mercado, conccer la situacion financiera real, el respaldo
econdmico, las garantias, las autorizaciones legales y estatutarias que facultan a
esas corporaciones a realizar operaciones de captacién bajo la cobertura
apropiada, antes de la constitucién del titulo CDT, con el fin de que la inversion
sea en las mejores condiciones y con el menor riesgo posible.

Es deber de la Tesoreria conforme lo ordena el Numeral 3 de la circular 0018,
mantener el portafolio diversificado en términos de corporaciones, rentabilidad,
actividad econdmica, riesgo y liquidez. De tal suerte que por ninglin motivo podra
concentrar mas del 20% el portafolio en una misma corporacion.

Para dar cumplimiento al numeral 5 de la circular 0018, los CDTS, deberan llevar
la firma de la Directora Administrativa y de la Tesorera, ademas protector con €l
valor y sello seco.

De igual forma, los CDTS, una vez constituidos deberan permanecer en custodia
de la caja fuerte de la corporacién o bajo cualquier otra modalidad de proteccion
a juicio del Consejo Directivo, sin que por esta razdon se ponga en riesgo los
titulos.

Es obligacion del tesorero, de hacer un permanente seguimiento a las
corporaciones financieras donde se haya constituido los CDTS, concernientes a
su situacidn financiera.

Asi mismo, es obligacion de la tesoreria, estar pendiente del vencimiento de los
Titulos CDTS, para su cancelacién o su prorroga segun la necesidad.

Los Titulos deben ser certificados a nombre de la Caja de Compensacién
Familiar de Arauca- COMFIAR.
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6. IDENTIFICACION DE CAMBIOS
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